Opis poslova radnog mjesta i podaci o plaći radnog mjesta 



Glavno tajništvo
Služba za digitalizaciju, informatičke i opće poslove 

1. Namještenik III. vrste – domaćica
Opis poslova:
Obavlja poslove uvođenja i usmjeravanja uzvanika i stranaka; preuzima i čuva odjeću na porti u garderobi, pomaže pri pripremi prijma u Uredu kada se održavaju sjednice ili služi protokolarnoj svrsi; sudjeluje u pomoćnim poslovima pripreme i organizacije događaja, manifestacija, konferencija i drugih pratećih aktivnosti Ureda, prikuplja podatke za nabavu robe za čajnu kuhinju; priprema napitke i piće u čajnoj kuhinji, poslužuje napitke strankama; obavlja poslove pranja posuđa, održava čistoću kuhinjskog inventara te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Službe.

Podaci o plaći radnog mjesta – domaćica 
Plaću radnog mjesta namještenik III. vrste - domaćica čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta, koji iznosi 0,815 osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.





